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O PREFEITO MUNICIPAL DE SAO LOURENCO DA SERRA no uso das atribui¢des que lhe sio
conferidas por lei,

FAZ SABER que a Camara Municipal aprovou e ele sanciona e promulga a seguinte Lei:

"DISPOE SOBRE A ESTRUTURA ADMINISTRATIVA PROVISORIA DA PREFEITURA
MUNICIPAL DE SAO LOURENCO DA SERRA E DA OUTRAS PROVIDENCIAS."

Art. 1° Esta Lei dispde sobre a Estrutura Administrativa provisoria da Prefeitura do Municipio de Sao
Lourenco da Serra.

Art. 2° A Administracdo Direta serd composta por 6rgaos de linha.

Art. 3° A Estrutura Organizacional provisoria da Prefeitura compde-se dos seguintes subordinados a
Chefia do Executivo:

I - Chefia de Gabinete;

II - Procuradoria Juridica;

III - Secao de Administracdo e Finangas;

IV - Se¢ao de Obras e Servigos Municipais;

V - Secao de Educacao, Esportes e Cultura;

VI - Se¢do de Saude e Promogao Social.

CAPITULO I - DAS COMPETENCIAS DOS ORGAOS
Secdo I - Da Chefia de Gabinete

Art. 4° A Chefia de Gabinete compete:

I - exercer as atividades de coordenagdo politico-administrativa da Prefeitura com os municipes,
entidades e associagdes de classe;

II - secretariar todos os servicos atinentes ao Chefe do Executivo;

I1I - efetuar o controle de prazos do processo legislativo referente a requerimentos, informagoes,
respostas a indicagoes, apreciagdes de projetos pela Camara;

IV - promover a divulgagao e relagdes publicas do Chefe do Executivo.

Secao II - Da Procuradoria Juridica

Art. 5° A Procuradoria Juridica compete:

I - representar o Municipio em qualquer instancia judiciaria;

II - assessorar o Prefeito e os diversos 6rgaos municipais em assuntos juridicos;

III - executar os servigos de ordem legal destinados a cobranca de divida ativa e de qualquer outro
crédito do Municipio, e a defesa do Municipio nas a¢des que forem contrarias;

IV - cooperar com o Prefeito no estudo e elaboracao de projetos de leis e examinar, do ponto de vista
juridico, os autégrafos encaminhados a san¢do do Prefeito, pela Camara Municipal;

V - prestar assisténcia judiciaria a populagao carente.

Secao III - Se¢ao de Administracao e Finangas

Art. 6° A Secdo de Administra¢do e Finangcas compete:
I - supervisionar, coordenar, controlar e executar as atividades referentes a administra¢do pessoal;
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II - recepcionar e promover o atendimento ao publico em geral;

III - receber, distribuir, expedir e controlar processos e correspondéncias da Administragao;

IV - promover atividades relacionadas a padronizagdo, compra, estocagem e distribuicdo de todo o
material utilizado na Prefeitura;

V - promover a abertura e o fechamento das dependéncias da Prefeitura;

VI - promover o tombamento, registro, inventario, protecao e conservagao dos bens imoveis e moveis da
Prefeitura;

VII - providenciar a limpeza e conservacao das areas internas e externas da Prefeitura;

VIII - coordenar e controlar procedimentos relativos a formacao, movimentacao e arquivo de papéis e
processos;

IX - guardar e manter os documentos oficiais providenciando a extingdao daqueles considerados
inserviveis;

X - coordenar, controlar e executar as atividades relativas a reproducao de documentos;

XI - desenvolver atividades relativas a arrecadacao, controle e fiscalizagdo dos tributos municipais e
demais receitas, bem como a cobranga de divida ativa;

XII - desenvolver atividades de recebimento, guarda e movimentacao de dinheiro e outros valores;

XIII - promover atividades relacionadas a contabilidade, através dos registros e controles contabeis da
administra¢do orgamentaria, financeira, patrimonial e elaboracdo de orgamentos, planos e programas da
Administragdo Municipal;

XIV - desenvolver atividades relacionadas ao Cadastro Fiscal,

XV - prestar assisténcia aos proprietarios rurais, inclusive elaborando e mantendo o respectivo cadastro.

Secao IV - Da Secao de Obras e Servigos Municipais

Art. 7° A Secdo de Obras e Servicos Municipais compete:

I - supervisionar, coordenar, controlar a execucao dos servigos relativos a abertura, pavimentagao,
conservacao de estradas, caminhos municipais, vias, logradouros ptblicos, pontes, ajardinamento,
arborizagdo em pragas e logradouros publicos, limpeza plblica, cemitério, matadouro, iluminagao,
construcao de obras particulares e publicas;

II - coordenar e controlar a operagdo e manutengdo da frota municipal;

I1I - supervisionar e coordenar as atividades de vigilancia do Patrimonio Publico.

Secao V - Da Secdo de Educacdo, Esportes e Cultura

Art. 8° A Secdo de Educacio, Esportes e Cultura compete:

I - supervisionar, coordenar, promover o desenvolvimento do processo educacional a cargo do
Municipio;

II - promover e incentivar o desenvolvimento dos esportes, da recreacdo no Municipio;

III - administrar os centros comunitarios de esportes e recreagao;

IV - proporcionar assisténcia escolar, relacionada a merenda, assisténcia médica, odontoldgica e social;

V - promover, incentivar e difundir as atividades artisticas, culturais, despertando na comunidade o
gosto pela arte e cultura em geral;

VI - realizar as atividades da biblioteca, de circulagdo, guarda e o controle do acervo documentario,
promovendo a sua divulgacao.

Secao VI - Da Sec¢ao de Saude e Promogao Social

Art. 9° A Secdo de Saude e Promogdo Social compete:
I - supervisionar, coordenar, promover a prestagao de assisténcia médica, odontoldgica a populagao;
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II - promover campanhas de vacinacao e de esclarecimento publico, inclusive colaborando com as
demais esferas governamentais;

I1I - prestar servigo de assisténcia e integragdo social;

IV - desenvolver atividades comunitarias no Municipio.

CAPITULO II - DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 10. O Prefeito Municipal regulamentara a presente Lei, consubstanciando em decretos, as
competéncias dos 6rgaos constantes do Capitulo I, desta Lei.

Art. 11. As despesas decorrentes com a execucao da presente Lei, correrdo por conta de dotacao
or¢amentaria propria.

Art. 12. Esta Lei entrard em vigor na data de sua publicagdo, retroagindo seus efeitos a data de 04 de
janeiro de 1993.

Art. 13. Revogam-se as disposigdes em contrario.

Sao Lourengo da Serra, 08 de fevereiro de 1993.

HELIO CARLOS DONIZETE CAMARGO
Prefeito Municipal

Registrada e afixada nesta Prefeitura na data supra.
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