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Projeto de Lei n°® 347/05
Autor: Executivo Municipal

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE SAO LOURENCO DA SERRA, no uso das atribuicdes que lhes

sdo conferidas por lei.

FACO SABER, que a Camara Municipal aprovou e eu sanciono e promulgo a seguinte Lei:

Art. 1° Fica alterado o Anexo III da Lei Municipal n°® 579/2005, conforme Anexo I desta Lei.

Art. 2° Ficam extintos na vacancia, os seguintes Cargos de Provimento Efetivo:

Cargos Referéncia
Agente Administrativo I 01
Agente Administrativo II 02
Agente Administrativo III 03
Agente Administrativo IV 04
Agente Administrativo V 05
Agente Administrativo VI 06
Agente Administrativo VII 08
Agente Comunitério de Saide 01
Agente de Seguranca 03
Técnico de Raio X 06
Técnico | 05
Técnico 11 07
Técnico 111 08

Art. 3° Ficam extintos os seguintes Cargos vagos, de provimento efetivo, relacionados no Anexo III

da Lei Municipal n® 579/2005:

Cargos Referéncia
Agente Administrativo I 01
Agente Administrativo II 02
Agente Administrativo III 03
Agente Administrativo IV 04
Agente Administrativo V 05
Agente Administrativo VI 06
Agente Administrativo VII 08
Agente Comunitario de Saude 01
Agente de Seguranca 03
Técnico de Raio X 06
Técnico Superior 10
Técnico | 05
Técnico 11 07
Técnico 11 08
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Art. 4° Fica criado o Anexo IV na Lei Municipal n° 579/2005, conforme Anexo Il desta Lei.

Art. 5° Ficam alterados os pardgrafos 1°, 2°, 3°, 4° e 5° do artigo 53, passando a vigorar com a
seguinte redagao:

"§ 1° Os Médicos e Enfermeiros serao horistas.

§ 2° Os Cargos de Engenheiro Agrénomo, Telefonista, Engenheiro Civil, Médico Veterindrio e
Farmacéutico terdo jornada de 30 (trinta) horas semanais.

§ 3° Os Cargos de Cirurgido Dentista e Assessor Juridico terdo jornada semanal de 20 (vinte) horas.
§ 4° O Diretor do Departamento podera autorizar, obedecendo a necessidade dos servigos, para
estudantes cursando Nivel Superior ou outro curso devidamente regulamentado, hordrio especial,
compatibilizando com suas aulas, aplicada a devida redu¢do proporcional do vencimento,
compensando-se as horas.

§ 5° Eventuais reduc¢des ou mudancas de jornada atendendo as necessidades dos servigos, com a
devida redugao proporcional do vencimento, serdo resolvidas pelo Diretor Administrativo.

§ 6° Fica revogada qualquer legislacdo na parte que dispuser sobre jornada de trabalho diferente do
presente artigo."

Art. 6° Esta Lei entra em vigor na data de sua publicacao, revogadas as disposi¢des em contrario.

Art. 7° As despesas desta Lei correrdo por conta do Orcamento Municipal.

Sao Lourengo da Serra, 21 de outubro de 2005.

José Merli
Prefeito Municipal

Registrada, publicada e afixada nesta data no Departamento de Administragao.

ANEXO 1

CARGOS DE PROVIMENTO EFETIVO - REGIME ESTATUTARIO

N° DE A Jornada
CARGO CARGOS REQUISITOS REFERENCIA semanal
Administracor de 02 Ensino Médio (completo) 06 40hs
ecropole
Ajudante Geral 70 Ensino Fundamental I (incompleto) 03 40hs
Assistente Infantil 20 Ensino Fundamental II (completo) 03 40hs
Curso Superior de Servico Social,
. . com inscri¢do no Conselho
Assistente Social 02 Regional de Assistentes Sociais - 10 40hs
CRAS
Atendente de Consultério Ensino Médio (completo), curso de
Dentirio - ACD 08 ACD 05 40hs
. .. Ensino Médio (completo)
Assistente Te}gmco em 04 Certificado de Curso Técnico em 08 30hs
Informatica ‘.-
Informética
Auxiliar Administrativo | 50 | Ensino Fundamental II (completo), 04 40hs
conhecimento de informatica e
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digitacao

Ensino Médio (completo), Curso de
Auxiliar de Enfermagem 15 Auxiliar de Enfermagem e registro 07 40hs
no COREN

Curso Superior em
Biblioteconomia, com registro no
Conselho Regional de
Biblioteconomia

Bibliotecario 01 10 40hs

Ensino Fundamental (incompleto),

. . 04 40hs
conhecimentos especificos

Borracheiro 04

Cadastrador 10 Ensino Médio (completo) 05 40hs

Ensino Fundamental I (completo),

. . 06 40hs
conhecimentos especificos

Carpinteiro 02

Curso Superior em Odontologia, e
Cirurgiao Dentista 05 registro no Conselho Regional de 10 20hs
Odontologia

Ensino Fundamental I (completo)
com Carteira Nacional de
Condutor de Motocicleta 04 Habilita¢do para Condutor Classe 05 40hs
"A", equilibrio emocional e
autocontrole

Copeiro 20 Ensino Fundamental I (incompleto) 02 40hs

Coveiro 06 Ensino Fundamental I (incompleto) 03 40hs

Ensino Médio (completo),
) conhecimento em Desenho Técnico
Desenhista 02 em CAD, Informatica e Carteira de 08 40hs

Habilitacdo B

Ensino Fundamental II (completo),
Habilita¢do, conhecimentos
especificos na especialidade de
Eletricista

Eletricista 02 06 40hs

Ensino Fundamental I (completo),
Encanador 02 conhecimentos especificos na 06 40hs
especialidade de Encanador

Curso Superior completo em
Enfermeiro 08 _Enfermagem com Registro no 10 30hs
Orgdo Competente - COREN SP

Curso Superior de Agronomia, com
registro profissional no Conselho
de Engenharia, Arquitetura e
Agronomia - CREA

Engenheiro Agronomo 02 10 30hs

Curso Superior de Engenharia
Civil, com registro no Conselho
Regional de Engenharia,
Arquitetura e Agronomia - CREA

Engenheiro Civil 02 10 30hs

Ensino Fundamental II (completo),
Escriturdrio 20 conhecimentos em digitacdo e 04 40hs
informaética

Curso Superior em Farmécia, e
Farmacéutico 02 registro no respectivo Conselho 10 30hs
Regional
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Ensino Médio (completo),

Fiscal de Obras 06 . Py 07 40hs
conhecimentos especificos

Fiscal de Meio Ambiente 06 Ensmo.Medlo (comp}e.to), 07 40hs
conhecimentos especificos

Fiscal de Tributos 06 Ensmo.Medm (comp}qto), 07 40hs
conhecimentos especificos

Curso Superior de Fisioterapia e
Fisioterapeuta 03 registro no Conselho Regional de 10 30hs
Fisioterapia e Terapia Ocupacional
Gari 20 Ensino Fundamental I (incompleto) 03 40hs
Inspetor de Alunos 20 Ensino Fundamental II (completo) 04 40hs
Ensino Fundamental I
Lavador 04 (incompleto), conhecimentos 04 40hs
especificos

Ensino Fundamental I (completo),
Mecanico I 04 conhecimentos especificos, CNH 06 40hs
categoria C

Ensino Fundamental I (completo),
Mecanico 11 04 conhecimentos especificos, CNH 07 40hs
categoria D

Curso Superior completo em

Lo . . Medicina com Especializa¢ao em Maiximo
Médico Cardiologista 05 Cardiologia e Registro no Orgao 10 de 40hs
Competente - CRM
Curso Superior completo em
Médico Clinico Geral 40 Medicina com Especializa¢do em 10 Miéximo
Plantonista Clinica Geral e Registro no Orgao de 40hs
Competente - CRM
Curso Superior em Medicina,
‘s Especializacao em Medicina do Maiximo
Médico do Trabalho 02 Trabalho e registro no respectivo 10 de 40hs

Conselho Regional - CRM

Curso Superior em Fonoaudiologia,

Fonoaudidlogo 05 e registro no respectivo Conselho 10 Mdximo
. . ) de 40hs
Regional de Fonoaudiologia
Médico Especializagao em Méximo
Gastroenterologista 05 Gastroenterologia e Registro no 10 de 40hs
Orgao Competente - CRM
Curso Superior de Medicina, com
Médico 05 Especializacdo em Ginecologia e 10 Miéximo
Ginecologista/Obstetra Obstetricia e inscri¢ao no Conselho de 40hs
Regional de Medicina - CRM
Curso Superior em Medicina,
Residéncia Médica em Ortopedia, Miximo
Médico Ortopedista 05 Especializacdo em Ortopedia 10
e . } de 40hs
Pedidtrica e registro no respectivo
Conselho Regional - CRM
Curso Superior de Medicina, com
e . Especializacdo em Pediatria, Miéximo
Médico Pediatra 05 inscri¢ao no Conselho Regional de 10 de 40hs

Medicina - CRM
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Médico Urologista

05

Curso Superior completo em
Medicina com Especializa¢ao em
Urologia e Registro no Orgdo
Competente - CRM

10

Maximo
de 40hs

M¢édico Veterinario

01

Curso Superior completo em

Medicina Veterindria e Registro no

Orgido Competente - CRMV

10

Maximo
de 30hs

Merendeiro

20

Ensino Fundamental I
(incompleto), conhecimento
especifico

02

40hs

Motorista I

50

Ensino Fundamental I (completo),
com Carteira Nacional de
Habilita¢do para Condutor Classe
"D", equilibrio emocional e
autocontrole

06

40hs

Motorista II

35

Ensino Fundamental I (completo),
com Carteira Nacional de
Habilitacdo para Condutor Classe
"D", equilibrio emocional e
autocontrole

07

40hs

Nutricionista

02

Curso Superior de Nutricdo ou
Dietista e inscri¢ao no Conselho
Regional de Nutricionistas

10

40hs

Oficial Administrativo

30

Ensino Médio (completo)

06

40hs

Operador de Méquina I

Ensino Fundamental I (completo),
CNH categoria D, conhecimento
especifico

07

40hs

Operador de Maquina II

Ensino Fundamental I (completo),
CNH categoria D, conhecimento
especifico

07

40hs

Operador de Maquina III

Ensino Fundamental I (completo),
CNH categoria D, conhecimento
especifico

07

40hs

Operador de Maquina IV

Ensino Fundamental I (completo),
CNH categoria D, conhecimento
especifico

06

40hs

Pedreiro

12

Ensino Fundamental I (completo),
conhecimento especifico

04

40hs

Pintor

02

Ensino Fundamental I (completo),
conhecimento especifico

04

40hs

Procurador Juridico

02

Curso Superior de Direito, com

inscri¢cao na Ordem dos Advogados

do Brasil - OAB

10

20hs

Psic6logo

04

Curso Superior completo em

Psicologia Clinica com Registro no

Orgio Competente

10

Maximo
de 40hs

Recepcionista

18

Ensino Fundamental I (completo),
nocoes de informatica

03

40hs

Secretario

13

Ensino Médio (completo),
conhecimentos especificos

08

40hs

Secretario de Escola

13

Ensino Médio completo,
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conhecimentos especificos
Técnico de Enfermagem 10 Curso Técnico de Enfermagem, 08 40hs
& registro no COREN
Telefonista 08 Ensino Fundamental II (completo) 06 30hs
Curso Superior de Terapia
) Ocupacional, com registro no
Terapeuta Ocupacional 03 Conselho Regional de Fisioterapia 10 30hs
e Terapia Ocupacional
. Curso Superior em Agrimensura,
Topografo 02 com inscri¢do no CREA 10 40hs
Vigia 30 Ensino Fugdamental 1 (cgrppleto), 03 40hs
conhecimentos especificos
Zelador 40 Ensino Fundamental I (incompleto) 02 40hs
ANEXO IT
FUNCOES
CARGO Funcoes

Administrador de Necrépole

Controla e avalia os servigcos do cemitério; efetua os registros
funerarios; observa as tabelas de precos e taxas dos servicos
funerarios; organiza, escritura, controla as atividades do cemitério; e
outras tarefas correlatas, atribuidas pelo superior imediato.

Ajudante Geral

Executa servigos em diversas dreas e setores do Municipio, exercendo
tarefas de natureza operacional em obras publicas, conservacao de
cemitérios e manutencao dos servicos municipais e outras atividades;
exerce trabalhos de capina, com uso de enxada e foices, rocadas;
auxilia nos servicos de servente de pedreiro e limpezas em geral;
auxilia nos servigos de armazenagem de materiais leves e pesados,
jardinagem, limpeza e conservagao de cemitérios; auxilia nas
instalacdes e manutengdes de redes elétricas; apreende animais soltos
em vias publicas; auxilia no assentamento de tubos de concreto, em
seu transporte; e outras tarefas correlatas, atribuidas pelo superior
imediato.

Assistente Infantil

Participar do planejamento, efetuar o controle de frequéncia das
criangas; ajudar a servir a alimentagdo, orientar sobre o
comportamento adequado a mesa, bem como no uso de talheres;
orientar na higiene pessoal; cuidar da higiene das criancas dando
banho, orientando-as a se vestir, calcar, pentear e guardar seus
pertences; auxiliar e orientar as crianc¢as na escovacao dos dentes; dar
medicamentos conforme orientacdo médica e executar pequenos
curativos; acompanhar as criangas em passeios quando realizados,
banhos de sol e brincadeiras; controlar os hordrios de repouso das
criangas; participar do planejamento, da execucdo e do
desenvolvimento de atividades; planejar e promover atividades
recreativas e lidicas, utilizando jogos e brincadeiras em grupo com o
objetivo de estimular o desenvolvimento bio-psico-social da crianga;
elaboragdo e execug¢ao das atividades de Educacgao Infantil, em
articulacdo com o Pedagogo; executa outras tarefas correlatas,
atribuidas pelo superior imediato.
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Assistente Social

Efetua prestacdo de servicos sociais, individualmente ou em grupos,

analisando e/ou indicando problemas e necessidades materiais e

sociais, com aplica¢do de métodos bdsicos do servigo social; auxilia a

populacdo para requererem seus direitos junto ao INSS; acompanha
casos especiais acerca de problemas de satide, relacionamentos

familiares, drogas, alcoolismo, avaliacdes de renda familiar; auxilio

nas acOes judiciais da municipalidade; executa outras tarefas
correlatas, atribuidas pelo superior imediato.

Atendente de Consultério
Dentéario - ACD

Sob a supervisao do Cirurgiao-Dentista ou do Técnico em Higiene
Dentdria: orienta os pacientes sobre higiene bucal; marca consultas;
preenche e anota fichas clinicas; mantém em ordem arquivo e
fichdrio; recepciona as pessoas em consultorio dentdrio; revela e
monta radiografias intraorais, prepara o paciente para o atendimento,
promove isolamento do campo operatdrio, manipula materiais de uso
odontolégico; seleciona moldeiras; confecciona modelos em gesso;
aplica métodos preventivos para controle da cérie dental, auxilia no
atendimento ao paciente, instrumenta o Cirurgido-Dentista e o
Técnico em Higiene Dentdria junto a cadeira operatdria; procede a
conservagdo e a manutencao dos equipamentos diariamente,
realizando a limpeza e a assepsia do campo de atividade
odontolégica, limpando e esterilizando os instrumentos; mantém
estoques didrios de materiais, medicamentos e insumos de uso do
setor; mantém atualizados os registros de laudos, manter a
organizagdo geral do setor como um todo; convoca e acompanha os
escolares da sala de aula até o consultdrio dentario; executa outras
atividades determinadas pelos seus superiores hierdrquicos,
relacionadas ao seu campo de atuagdo.

Assistente Técnico em
Informatica

Analisar os servigos e fungdes de Sistemas Operacionais; conhecer e
identificar componentes de hardware; organizar atividades de entrada
e saida de dados de sistemas de informacao; selecionar o Sistema
Operacional de acordo com as necessidades do usudrio; utilizar as
orientagdes contidas nos manuais para a instalacdo de equipamentos e
softwares; avaliar resultados de testes dos programas desenvolvidos;
desenvolver algoritmos através de divisdao modular e refinamentos
sucessivos; distinguir e avaliar linguagens e ambientes de
programacao, aplicando-os no desenvolvimento de softwares;
interpretar e analisar o resultado da modelagem de dados; interpretar
e analisar documentagdo de anélise e projeto de sistemas;
compreender a arquitetura de redes; compreender técnicas de coleta
de informagdes para o desenvolvimento do sistema; identificar as
necessidades dos usudrios em relacdo a treinamento e suporte; redigir
relatorios, memorandos, manuais, etc.

Auxiliar Administrativo

Organiza todos os procedimentos administrativos que estejam
tramitando junto a Diretoria/Departamento/Setor que esteja lotado;
redige relatérios, memorandos ou outros expedientes administrativos;
realiza atendimento preliminar ao publico que se dirigir ao Setor que
estiver lotado; presta auxilio ao superior hierarquico que estiver
subordinado nas atividades do Setor; realiza quando autorizado pelo
superior hierdrquico contato com outros 6rgaos publicos sobre
assuntos da Diretoria/Departamento ou Setor; realiza trabalho de
datilografias em maquinas elétricas ou digitacao; realiza servigo
externo a mando do responsédvel do Setor; executa outras tarefas
correlatas que lhe forem atribuidas pelo superior imediato.

Executa servigos gerais de enfermagem, dentre eles, recepcionar o
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paciente, localizar sua ficha, verificar seus sinais vitais, temperatura,
pressdo arterial; anota¢do dos dados do paciente na ficha; encaminhar
os casos urgentes para o Médico; administrar a critério médico, soro,
vacinas, injecOes - intravenosa e intramuscular; preparar e esterilizar
os instrumentos de trabalho, utilizados na enfermaria e nos gabinetes
médicos, acondicionando-os em lugar adequado; realizar a coleta de
material para exames de laboratério, sob supervisdao do Enfermeiro
e/ou Médico; prestar informagdes ao publico, fornecendo orientagdes
sobre a medicagdo prescrita, orientando na sequéncia do tratamento
prescrito, vacinas; aplicar injecdes, ministrar remédios, fazer
curativos e coletar material para exame de laboratério; conferir o
material e equipamento a ser utilizado, termometro, estetoscopio,
aparelho para medir pressao arterial e outros; executa outras tarefas
correlatas que lhe forem atribuidas pelo superior imediato.

Executa trabalhos relativos as atividades biblioteconOdmicas,
desenvolvendo um sistema de catalogacao, classificacdo, referéncia e
conservagao do acervo bibliografico; responsavel pelo
Bibliotecario armazenamento e recuperagao de informagdes de carater geral ou
especifico; coloca as informag¢des da biblioteca a disposi¢cdo dos
usudrios; controla o empréstimo dos livros; executa outras tarefas
correlatas que lhe forem atribuidas pelo superior imediato.

Conserta e troca de pneumaticos e camaras de ar, furados sua
substitui¢do e reparos, vistoria conforme exigéncia do Cédigo

Brasileiro de Transito, revisao preventiva do desgaste dos pneus,
calibragens, teste de borrachas, buchas e balancas de suspensao;
monta e desmonta rodas de veiculos; substitui valvulas; calibra
pneumadticos; aplica manchdes; executa servicos de vulcanizagio;
dentre outras relativas a profissdo; executa tarefas correlatas, que lhe
forem atribuidas pelo superior imediato.

Executa trabalhos de campo nos cadastros urbanos e rurais;

preenchimento de LIF (Laudo de Identificacdo Fundiaria) e BIC

(Boletim de Informacao Cadastral); coleta de documentacao pessoal

dos cadastrados; cdlculo expedido de areas trabalhadas por meio de

figuras geométricas; elaboragao de croquis; conhecer e aplicar escalas
métricas.

Trabalha com madeira, montando obras pesadas, como construgao,
instalacdo e separacdo de pecas, estruturas, vigamentos, esquadrias,
portas, escadas e similares, tablados, janelas, divisdrias, tapumes;
repara elementos com madeiras; efetua encaixamentos e sua fixagcao
nos locais apropriados; repara elementos de madeira e substitui suas
pecas, quando necessario; conserva e zela pelo material de trabalho;

executa outras tarefas correlatas que lhe forem atribuidas pelo
superior imediato.
Dedica-se a profilaxia e ao tratamento dos dentes e da boca; atende as
Unidades Escolares e de Saide do Municipio; utiliza processos
Cirurgiao Dentista clinicos e cirtirgicos, para recuperar e promover a satde bucal;
executa outras tarefas correlatas que lhe forem atribuidas pelo
superior imediato.

Auxiliar de Enfermagem

Borracheiro

Cadastrador

Carpinteiro

Executa sob orientagdo, os servigos relativos a conducao de veiculos
diversos, percorrendo itinerdrios estabelecidos, segundo as normas de
transito, transportando passageiros ou cargas dentro ou fora do
Municipio e do Estado, atentando para os horarios a serem cumpridos
e a seguranca dos transportados; estabelecer contato radiofonico (ou
telefonico), quando solicitado, com a central de comunicacdo ou
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Condutor de Motocicleta

responsavel e seguir suas orientacdes; elaborar relatdrios didrios sobre
as condi¢des e necessidades de manutencao do veiculo; transportar
pacientes aos hospitais e as Unidades de Satude dentro ou fora do
Municipio; auxiliar a equipe de atendimento no manejo do paciente,
quando solicitado; conhecer a localizacao de todos os hospitais,
publicos ou nao, integrados ao Sistema de Saude do Municipio, ter
nogdes basicas de mecénica e elétrica para vistoriar; executar outras
tarefas correlatas que lhe forem atribuidas pelo superior imediato.

Copeiro

Cuida da higiene e organizagao da copa; prepara e serve dgua, suco,
chd, café e outros, entre as reparticdes da Administragcdo Municipal,
atendimento em reunides; arrumacao de mesas e bandejas;
providencia a lavagem, limpeza e higienizag¢ao da cozinha, lavando os

pisos, pecas, azulejos e outros, mantendo bom aspecto de higiene e
limpeza; controla, armazena e recebe estoque de produtos
alimenticios e material de limpeza, requisitando a sua reposicao
quando necessdrio; executa outras tarefas correlatas que lhe forem
atribuidas pelo superior imediato.

Coveiro

Realiza inumagdes e exumacgdes de caddveres; prepara a sepultura;
coloca o caixdo na sepultura; efetua o fechamento da sepultura;
executa tarefas de capinagdo, varri¢dao, remocao de lixo, limpeza e
desinfeccao do veldrio, zela pelo uso adequado e conservagao dos
materiais e ferramentas de trabalho, cuidando da limpeza dos
mesmos, guardando-os; executa outras tarefas correlatas que lhe
forem atribuidas pelo superior imediato.

Desenhista

Desenha plantas cadastrais de todas as obras e servicos que
necessitem ser arquivadas pelos meios digitais ou em papel;
redesenha o material que esteja em mau estado de conservacao;
mantém sempre atualizada a mapoteca com todos os projetos;
conhecer calculos de areas, escalas métricas, uso de material de
desenho, bem como do aplicativo tipo CAD, para desenhos em duas
dimensdes. Desenhar os projetos elaborados pelos Arquitetos e/ou
Engenheiros, quando determinados por sua supervisao. Desenhar
perfis longitudinais e transversais das ruas para cadastro, redes de
distribui¢ao de dgua e esgotos e outros; desenha levantamentos
planialtimétricos de dreas; executa as demais atividades correlatas,
determinadas por sua supervisao.

Eletricista

Executa trabalho rotineiro de Eletricista; efetua a ligacdo de fios a
fonte fornecedora de energia; promove instalagdo, reparo e
substituicdo de tomadas, fios, lampadas, painéis, interruptores,
disjuntores, alarmes, campainhas, chaveiros, torneiras elétricas;
realiza a manutencao e instalacdo de ornamentos de ruas, festas,
desfiles e outras solenidades programadas pela Administragao;
executa a manutengdo preventiva e corretiva de maquinas e
equipamentos elétricos; supervisiona tarefas executadas por seus
auxiliares; trabalha na manutencio preventiva e corretiva de
instalagcdes elétricas prediais, instalac@o para forca motriz, circuitos
de iluminagdo, aterramento e para-raios; redes de eletrodutos, e
equipamentos elétricos em geral, dentre outras relativas a profissao;
executa tarefas correlatas, que lhe forem atribuidas pelo superior
imediato.

Encanador

Exerce atividades de servicos de montagem, instalacdo, manutengao e
conservacao relativas a parte hidrdulica de prédios, rede de dgua,
esgoto, dgua pluvial, dentre outras relativas a profissao; executa

tarefas correlatas, que lhe forem atribuidas pelo superior imediato.
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Executar a supervisio e coordenacio da equipe de Auxiliares de
Enfermagem; desenvolver treinamentos e reciclagem; efetuar
consultas de enfermagem como: avaliacdo das condi¢des fisicas e
psiquicas do paciente, elaborando diagndstico e tratamento dos casos
evidenciados, verificando as davidas com o Médico; desenvolver
programas com adolescentes, tais como: trabalho de integracao
familiar, educacao sexual, prevencao de drogas, entre outros; efetuar
o controle de boletins de produtividade e quanto ao nimero de
exames e consultas, avaliando a quantidade e qualidade de trabalho;
desenvolver programas de saide; executar programas de prevengao
de doengas em adultos; participar de reunides de carater
administrativo e de reunides de carater técnico de enfermagem,
visando ao aperfeicoamento dos servigos prestados; executar outras
tarefas correlatas, que lhe forem atribuidas pelo superior imediato.

Projeta acudes, barragens e sistemas de irrigacao e drenagem de solo;
desenvolve e supervisiona projetos relativos a processos produtivos
agropastoris e agroindustriais; organizar e projetar meios de
armazenamento de mercadoria e edificagdes rurais para rebanhos e
secagem de graos; aperfeicoamento de méquinas agricolas;
acompanhar as fases de transformac¢ao do produto rural: executar
outras tarefas correlatas que lhe forem atribuidas pelo superior
imediato.

Elabora e vistoria projetos, normas e padrdes de construcoes; realiza
verificacdo de: instalagdes na construgao civil, seguranca nas
edificacdes, orcamentos, execugao de obras; obras de recuperacio,
mecanica de solos, fundacgoes, obras de terra, estruturas metalicas e de
madeira; pavimentagdo de vias publicas; atividades de topografia
geral; interpretac@o de plantas; cdlculo de dreas; planejamento
urbano; projetos de urbanismo, arquitetura, paisagismo, arquitetura de
interiores e comunicagdo visual, além de outras atinentes a profissao.

Realiza atividades de informatica; datilografar e digitar cartas,
memorandos, relatdrios e outras atividades do Setor; recepciona e
presta informacdes as pessoas que procuram o Setor; organiza
Escriturdrio arquivos de documentos; atende e efetua ligacdes telefonicas; recebe
e transmite fax; controla o recebimento e expedi¢ao de
correspondéncia; executa outras tarefas correlatas que lhe forem
atribuidas pelo superior imediato.

Administra farmacias e almoxarifados de medicamentos; realiza
pesquisa acerca dos efeitos de medicamentos; prepara misturas de
substancias mediante prescricdo médica; determina as doses
Farmacéutico adequadas a serem aplicadas em cada caso, conforme orientacao
médica; controlar a saida de medicamentos, registrando-os em livros,
fichas, entre outros; executa outras tarefas determinadas pelos
superiores.

Enfermeiro

Engenheiro Agronomo

Engenheiro Civil

Verifica instalagdes prediais hidrdulicas, instalacdes prediais elétricas,
desenho técnico (arquitetdnico, de instalagdes, de estrutura, de
topografia, planejamento de construcdes), verificacdo e vistoria de
estruturas, drenagem, cortes, podas, aterros, construcdes; verifica se

Fiscal de Obras 0s p'rqjetos sao apr(')vados' e se possuem a devida licenga;‘fiscaliza e
verifica reformas, imdveis em construcdo, pensoes, hotéis, clubes,
pousadas; realiza atividades de prevengao de possiveis
irregularidades, proceder intimacdes e notificagdes a infratores;
realiza autuacdes e notificagdes a contribuintes que cometeram
infragdes; sugere medidas visando a solu¢@o de problemas; elaborar
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Fiscal de Obras.

Fiscal de Tributos

Supervisiona e fiscaliza estabelecimentos, atuando de acordo com a
politica tributdria adotada, autuando infratores; mantém-se atualizado
com a legislacdo em vigor; executa outras tarefas correlatas que lhe

forem atribuidas pelo superior imediato.

Fisioterapeuta

Presta assisténcia a clinicas especializadas, além de outras atinentes a

profissdo; trata meningites, encefalites, doencas reumaticas,
paralisias, sequelas de acidentes vasculares cerebrais e outros;
emprega ginastica corretiva, cinesioterapia, eletroterapia e outras
técnicas especiais de reeducacao muscular, para a recuperacao do
paciente; executa outras tarefas correlatas que lhe forem atribuidas
pelo superior imediato.

Gari

Efetua a limpeza e conservacao do Municipio, recolhimento de lixo,
além de outras atinentes a profissdo; executa outras tarefas correlatas

que lhe forem atribuidas pelo superior imediato.

Inspetor de Alunos

Fiscaliza o transito de pessoas estranhas no recinto escolar; auxilia na

acidentes com alunos; distribuir materiais nas classes; responsabiliza-

manutencdo da disciplina geral da escola; auxilia os alunos na
travessia de vias publicas; nas tarefas de portaria, guarda e protecao
das criangas nas dependéncias do estabelecimento de ensino; zela
pelas dependéncias e instalacdes do estabelecimento e material
utilizado pelos educandos; acompanha os alunos que tiverem
permissao para se retirarem antes do fim das aulas, por motivo de
doenca, morte de parente, etc.; presta primeiros socorros, em caso de

se pela disciplina da classe, na auséncia do Professor; executa tarefas
correlatas, que lhe forem atribuidas pelo superior imediato.

Lavador

Efetua atividades de lavagem e conservacao de veiculos automotores;

executa tarefas correlatas, que lhe forem atribuidas pelo superior
imediato.

Mecanico I

Realiza atividades de mecanica, opera¢do e manutencao preventiva
dos equipamentos automotivos de veiculos leves; leitura do painel,
alavancas, verificacao de nivel de 6leo, de dgua, condicdes de freio,
pneus, de veiculos leves; diagnésticos de falhas de funcionamento dos
equipamentos de veiculos leves, dentre outras atinentes a profissao.

Mecanico 11

Mecanica, operacdo e manutengdo preventiva dos equipamentos
automotivos de veiculos pesados, leitura do painel, alavancas,
verificacdo de nivel de 6leo, de dgua, condi¢des de freio, pneus de
veiculos pesados; diagndsticos de falhas de funcionamento dos
equipamentos de veiculos pesados; dentre outras atinentes a
profissao.

Médico Cardiologista

Exercicio da medicina, efetuar diagndsticos de afeccoes cardiacas,
realizando anamnese, ausculta¢ao, radioscopia e por outros processos,
supervisiona a realizacio de eletrocardiograma ou executa-o
manipulando o eletrocardiégrafo e monitores; realizar exames
especiais, tais como: angiocardiografia, pun¢des e outros exames
cardiodinamicos, utilizando aparelhos e instrumentos especializados,
preparando clinicamente o paciente para cirurgia, acompanhando a
evolucgdo da cardiopatia, tratando-a adequadamente, controlando as
fungdes cardiacas durante o ato cirtrgico, mantendo o controle pela
auscultacao, eletrocardiégrafo, monitoragem e outros exames,
garantindo o andamento satisfatério das mesmas; realizar cirurgias do

coragdo e outros 6rgaos toraxicos, utilizando-se do aparelho coracao-
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pulmao artificial, pelo sistema extracorpdreo, a fim de implantar

marcapasso, trocar valvulas, fazer anastomose, ponte-safena, transpor
artérias mamarias, para corre¢ao de determinadas arritmias,

insuficiéncias e outras moléstias; realiza controle periédico de

doencas hipertensivas, de chagas, toxoplasmose, sifilis e cardiopatias

isquémicas, praticando exames clinicos, eletrocardiogramas e exames

laboratoriais, para prevenir a instalacdo de insuficiéncias cardiacas,

pericardites; executa outras tarefas correlatas, que lhe forem
atribuidas pelo superior imediato.

Meédico Clinico Geral
Plantonista

Exercicio da medicina, examinar o paciente, palpando ou utilizando
instrumentos especiais, para determinar diagndstico ou, sendo
necessdrio, requisitar exames complementares e encaminhar o

paciente ao especialista quando necessario; proceder ao registro da

consulta médica com as devidas anotagdes; analisar e interpretar os
resultados de exames médicos de sua competéncia; prescrever
medicamentos, indicando dosagem e respectiva via de administragao,
assim como cuidados a serem observados; participar de programas de
saude publica, acompanhando a implantacao e avalia¢ao dos
resultados; realizar em conjunto com a equipe da unidade de saude,
acoOes educativas de prevencao as doengas infecciosas; participar de
reunides de ambito local, distrital ou regional; zelar pela conservagdo

de boas condig¢des de trabalho, quanto ao ambiente fisico, limpeza e

arejamento adequados, visando proporcionar aos pacientes um melhor

atendimento; executa outras tarefas correlatas a profissdo, que lhe
forem atribuidas pelo superior imediato.

Meédico do Trabalho

Exercicio da medicina do trabalho; realizando exames pré-
admissionais e de rotina; emite diagndsticos; prescreve medicamentos
e demais formas de tratamento visando avaliar, prevenir, preservar ou
recuperar a saude do trabalhador; elabora laudos periciais sobre
acidentes do trabalho, doencas profissionais; verifica as condi¢des de
insalubridade ou periculosidade; zela pelo meio ambiente do trabalho;
executa outras tarefas correlatas a profissao, que lhe forem atribuidas

pelo superior imediato.

Médico Fonoaudidlogo

Identifica e avalia problemas ou defici€ncias ligadas a comunicacao
oral; emprega técnicas de avaliagdo e faz treinamento fonético,
auditivo e de dicc¢do, para possibilitar o aperfeicoamento e/ou
reabilitacdo da fala; executa outras tarefas correlatas que lhe forem
atribuidas pelo superior imediato.

Médico Gastroenterologista

Exercicio da medicina, executando as tarefas destinadas ao
diagndstico médico das vias digestivas, com utilizacio de aparelhos
especiais, prescri¢do de medicamentos, exames e outras formas de
tratamento para diversos tipos de enfermidades; examinar o paciente

utilizando instrumentos especiais para determinar diagndsticos;
realizar exames e/ou bidpsias das paredes internas do trato digestivo
(esdfago, estdbmago, intestinos delgado e grosso, figado, vias biliares
e pancreas e outros); realizar e/ou encaminhar o paciente para
tratamento cirdrgico; acompanhar o pré e pos-operatorio de cirurgias
correlatas ao sistema digestivo; prescrever procedimentos
terapéuticos (endoscopia digestiva alta, colonoscopia e
retosigmoidoscopia, entre outros); executa outras tarefas correlatas
que lhe forem atribuidas pelo superior imediato.

Médico

Efetua exames médicos; emite diagndstico; prescreve medicamentos
e formas de tratamento das afec¢des do aparelho reprodutor feminino

e 6rgdos anexos; atende a mulher no ciclo gravidico-puerperal; presta
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Ginecologista/Obstetra

assisténcia médica especifica, empregando tratamento clinico-
cirurgico; busca a preservagao da vida da mae e filho; executa outras
tarefas correlatas que lhe forem atribuidas pelo superior imediato.

Médico Ortopedista

Realiza exames médicos; emite diagndsticos; prescreve
medicamentos e outras formas de tratamento das afec¢des agudas,
crOnicas ou traumatoldgicas dos 0ssos e anexos; utiliza meios
cirurgicos ou clinicos, para a recuperagao ou reabilitacdo do paciente;
executa outras tarefas correlatas a profissdo, que lhe forem atribuidas
pelo superior imediato.

Médico Pediatra

Dedica-se ao exercicio da medicina, fazendo exames médicos;
emitindo diagndsticos; prescrevendo medicamentos e outras formas
de tratamento para as enfermidades do paciente, prestando assisténcia

médica especifica as criangas até a adolescéncia, avaliando,
prevenindo; preservando ou recuperando sua saide; executa outras
tarefas correlatas a profissao, que lhe forem atribuidas pelo superior
imediato.

Médico Urologista

Dedica-se ao exercicio da medicina, trata de afec¢des do aparelho
génito-urindrio, empregando meios clinicos cirdrgicos, para promover
ou recuperar a saude; realiza exames locais, fazendo inspecoes,
palpacido, percussao e toque, avaliando as condi¢des gerais dos
orgaos; realiza exames endoscépicos de uretra, bexiga e ureteres,
utilizando citoscopio, analisando as condi¢des das paredes internas
desses 6rgaos; orienta ou executa cateterismos especiais e dilatacdes
uretrais, por meio de sondas gomadas ou metdlicas, possibilitando a
func¢do excretora nos casos de estreitamento ou obstru¢do das vias
urindrias; realiza intervengdes cirdrgicas; faz profilaxia das moléstias
venéreas, empregando meios adequados, como orientacao,
entrevistas, palestras e cursos; executa outras tarefas correlatas, que
lhe forem atribuidas pelo superior imediato.

M¢édico Veterinario

Presta assisténcia técnica e sanitdria aos animais sob quaisquer
formas; planeja e executa atividades para a defesa sanitdria animal;
realiza pesquisas e planejamento; executa trabalhos de qualquer
natureza relativos a produgdo animal e as industrias derivadas,
inclusive as de caga e pesca; o estudo e a aplicacdo de medidas de
saude publica no tocante as doengas de animais transmissiveis ao
homem; participa e desenvolve programas de prevencao e atividades
educativas sobre a saude; faz inspecdo e fiscalizac@o sanitdria,
higi€nica e tecnoldgica de matadouros, frigorificos, fabricas de
conservas de carne e de pescado, fabricas de banha e gorduras em que
se empregam produtos de origem animal, usinas e fabricas de
laticinios, entrepostos de carne, leite, peixe, ovos, mel, cera e demais
derivados da industria pecudria e, de um modo geral, quando
possivel, de todos os produtos de origem animal nos locais de
produ¢do, manipulacdo, armazenamento e comercializac¢io; realiza
peritagem sobre os animais, identificacdo, defeitos, vicios, doencas,
acidentes e exames técnicos em questdes judiciais quando solicitado;
executar outras tarefas correlatas, que lhe forem atribuidas pelo
superior imediato.

Realiza tarefas relativas ao preparo e distribui¢do da merenda; segue
o cardapio do dia; seleciona os alimentos para preparar as refeicoes,
cozinhando e servindo a alimentagdo; providencia a lavagem das
lougas, talheres e utensilios, que foram usados; recebe e armazena os
alimentos, observando datas de validade, os armazenando em local

adequado; seleciona alimentos e efetua a conservagao dos mesmos,
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Merendeira

realiza o controle de estoque; verifica periodicamente a reposi¢ao dos
géneros alimenticios; responsabiliza-se pela verificagdo do estoque de
produtos evitando futuras necessidades que causem prejuizos, zela

pela limpeza e higienizacdo da cozinha e despensa; assegura a
conservagao e o bom aspecto dos mesmos; executa outras tarefas, que
lhe forem atribuidas pelo superior imediato.

Motoristal e II

Executa sob orientagdo, os servigos relativos a conducao de veiculos
diversos, percorrendo itinerdrios estabelecidos, segundo as normas de
transito, transportando passageiros ou cargas dentro ou fora do
Municipio e do Estado, atentando para os horarios a serem cumpridos
e a seguranca dos transportados; estabelece contato radiofonico (ou
telefonico), quando solicitado, com a central de comunicacao ou
responsavel e seguir suas orientacdes; elabora relatorios didrios sobre
as condig¢des e necessidades de manutencao do veiculo; transporta
pacientes aos hospitais e as Unidades de Satde dentro ou fora do
Municipio; auxiliar a equipe de atendimento no manejo do paciente,
quando solicitado; conhecer a localizacao de todos os hospitais,
publicos ou ndo, integrados ao Sistema de Satde do Municipio,
necessita ter no¢oes basicas de mecanica e elétrica para vistoriar;
executa outras tarefas correlatas que lhe forem atribuidas pelo
superior imediato.

Nutricionista

Presta atendimento nutricional a pacientes atendidos pela Rede de
Saude Publica Municipal, efetua levantamento de dados de nutri¢do
pregresso e atual através de entrevista com pacientes e/ou
acompanhamentos; realiza diagndsticos para alimentacao de
pacientes; providencia o carddpio de escolas e do PAS; acompanha a
evolucdo dos pacientes; orienta e supervisiona a distribuicao da
alimentacdo a pacientes e acompanhantes da Sadde e a outros setores
da Prefeitura quando necessario; dentre outras atinentes a profissao.

Oficial Administrativo

Executa servigos gerais de escritdrio, de natureza complexa; examina
correspondéncias; redige datilografia ou digita atos administrativos e
rotineiros; atende o expediente normal; examina, confere e registra
documentos; presta atendimento ao publico; controla agenda dos
Secretarios, Diretores, Chefes e Assessores; executar outras tarefas,
que lhe forem atribuidas pelo superior imediato.

Operador de Maquina I

Atividades atinentes a mecanica, operagao de maquina pa
carregadeira e sua manuten¢do preventiva, dentre outras relativas a
profissao, que lhe forem atribuidas pelo superior imediato.

Operador de Maquina II

Atividades atinentes a mecanica, operagdo de maquina
retroescavadeira e sua manutencdo preventiva, dentre outras relativas
a profissdo, que lhe forem atribuidas pelo superior imediato.

Operador de Maquina IIT

Atividades atinentes a mecanica, operagdo de mdquina patrol e sua
manutengdo preventiva, dentre outras relativas a profissao, que lhe
forem atribuidas pelo superior imediato.

Atividades atinentes a mecanica, operagao de maquina trator agricola

Operador de Maquina IV | e sua manutengao preventiva, dentre outras relativas a profissao, que
lhe forem atribuidas pelo superior imediato.
Prepara e pinta superficies internas e externas de edificios e outras
obras civis; efetua reparagdes, lixando-as e limpando-as; prepara o
Pintor material de pintura; zela pelos equipamentos e materiais de sua

utilizagcdo; executa outras tarefas correlatas, que lhe forem atribuidas
pelo superior imediato.

Exerce atividades de manutengdo e conservacgao referentes a parte de
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Pedreiro edificacdes de prédios e préprios. publicos, dentre outras relativas a

profissao.

Representa juridicamente a Administracdo Publica Municipal e a

representa em Juizo ou extrajudicialmente; represente a

p 1 Administracdo Publica Municipal em a¢des de seu interesse ou em

rocurador Juridico . . A
que for Autora; atuar em Processos Administrativos, Sindicancias;
manifesta-se em questdes de natureza administrativa; executa outras
tarefas correlatas, que lhe forem atribuidas pelo superior imediato.

Presta atendimento a comunidade (criancas, adolescentes e adultos)
nos casos encaminhados a unidade de sauide; prestar atendimento aos
casos de saude mental (toxicOmanos, alcodlatras, entre outros);
organiza grupos homogéneos, desenvolvendo técnicas de terapia de
grupo, para resolugdo dos seus problemas; orienta a comunidade,

Psicélogo ‘ orggni.zanc‘io reuni@es de grupos; colabora com equipes
multiprofissionais da unidade de trabalho, desenvolvendo trabalhos
em grupo; prestar atendimento psicoldgico na drea educacional,
visando ao desenvolvimento psico-motor-social das criangas, em
relacdo a sua integracdo a escola e a familia; orientar os pais de
alunos quando necessario; executa outras tarefas, que lhe forem
atribuidas pelo superior imediato.

Realiza as tarefas iniciais no atendimento aos municipes que
procuram as unidades da Prefeitura, recepcionando-os, procurando
identifica-los, averiguando suas pretensdes; orientar os municipes e
encaminha-los as pessoas ou setores procurados; atender chamadas
telefonicas, prestar informagdes e anotar recados; efetuar o controle

de agenda de assuntos, verificando os horérios disponiveis e
registrando as marcacdes realizadas, para manté-las organizadas e
.. atualizadas; atender aos interessados, procurando identificar suas
Recepcionista . . ~ -y

necessidades, para prestar-lhes informacdes ou encaminha-los aos

servidores competentes; controlar o fichdrio e/ou arquivo de
documentos relativos ao histoérico dos assuntos, organizando-os e
mantendo-os atualizados, para possibilitar ao setor responsavel,
consulta-los, quando necessario; preencher formularios e fichas
digita-los/datilografa-los; executar tarefas cotidianas de escritério em
carater limitado; executar tarefas correlatas, que lhe forem atribuidas

pelo superior imediato.

Exerce atividades de atendimento ao publico, organizacdo e
arquivamento de documentos e de material, tarefas administrativas
rotineiras e de comunicagdo, servi¢os burocréaticos e atividades em
Secretério microcomputador; executar servicos gerais de secretaria; controlar
agenda de compromissos da chefia; pesquisar e levantar informacoes

para o superior ou a equipe de trabalho; dentre outras relativas a

profissdo e determinadas pelo superior hierarquico.

Organiza e mantém atualizados os prontudrios dos alunos; efetua
registros e escrituracdo atinentes a vida escolar do aluno, efetua
matricula, frequéncias e historico escolar; executa atividades atinentes
Secretério de Escola a anotac¢do, organizacdo de documentos, dentre outros; supervisiona e
orienta os demais servidores na execu¢do de atividades da secretaria,
submetendo-se a aprovacgdo do Diretor; executa tarefas correlatas, que
lhe forem atribuidas pelo superior imediato.

Atende e efetua ligacdes internas, externas; anotar as ligacdes em
Telefonista formulériq préprio, com as informacoes de pﬁmero, tempo d?
duracdo, solicitante, localidade; zela pelo equipamento telefonico,
comunicando defeitos e solicitando seu conserto e manutencao;
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mantém atualizadas as listas telefOnicas internas, externas e de outras
localidades; executar tarefas correlatas, que lhe forem atribuidas pelo
superior imediato.

Terapeuta Ocupacional

Dedicar-se ao tratamento, desenvolvimento e reabilitacdo de
pacientes portadores de deficiéncias fisicas ou psiquicas; promover
atividades com fins especificos, para ajudi-los na sua recuperacio e

integracdo social; executa outras tarefas correlatas, que lhe forem
atribuidas pelo superior imediato.

Topdgrafo

Executa atividades de topografia; executa outras tarefas correlatas,
que lhe forem atribuidas pelo superior imediato.

Vigia

Executa servigos de vigilancia, seguranca e recep¢ao dos bens
publicos municipais, baseando-se em regras de conduta pré-
determinadas, para assegurar a ordem do prédio e a seguranca do
local; executa outras tarefas correlatas, que lhe forem atribuidas pelo
superior imediato.

Zelador

Zela pelo Préprio Municipal, acompanha a escala de guardas quando
necessario, marca cartdes ou livros de ponto, acompanhar a
manutencdo do prédio, portdes, gas, manutencao de dgua no setor,
elaboracgdo de lista de compra de material de limpeza, recebimento e
distribuicao das correspondéncias, entre outros atinentes ao Cargo,
que lhe forem atribuidas pelo superior imediato.
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